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elm direct, pas à pas !
Bienvenue à la transmission en ligne simple des masses salariales 
de vos assurances auprès de l’Assurance des métiers.

Ce manuel d’utilisation vous explique comment vous annoncer 
pour la transmission en ligne, vous enregistrer et comment 
déclarer les masses salariales.

Manuel d’utilisation

Annonce 
Pour la première déclaration avec elm direct, vous avez besoin de votre numéro 
de client, qui vous permettra de vous enregistrer sur le portail. Vous avez reçu 
votre numéro de client par courrier. Si vous avez des questions à ce sujet, 
n'hésitez pas à nous contacter. Veuillez contacter notre support de vente au  
+41 44 257 61 61 ou à l’adresse lohndeklaration@branchenversicherung.ch.

Enregistrement 
L’enregistrement n’est effectué qu’une seule fois. Conservez vos données 
d’accès (utilisateur et mot de passe) en lieu sûr. Vous pourrez les utiliser à 
l’avenir pour d’autres périodes de déclaration dans les années à venir.
Lien vers la page d’enregistrement

mailto:lohndeklaration%40branchenversicherung.ch?subject=
https://elm.branchenversicherung.ch/elm/direct/


p***********@entreprise.ch
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Connexion 
Après votre enregistrement, vous pourrez vous connecter au moyen de votre 
numéro de client (que nous vous avons communiqué) ainsi que de l’un de  
vos n° de police. 

La connexion s’effectue via une authentification à 2 facteurs. Pour cela,  
vous recevrez un code par e-mail.

L’Assurance des métiers prend 

au sérieux la protection de vos 

données personnelles. Nous 

traitons vos données personnelles 

de manière confidentielle et dans 

le respect des dispositions légales 

en matière de protection des 

données. 

Lien Déclaration de protection 

des données

https://branchenversicherung.ch/fr/protection-des-donnees/
https://branchenversicherung.ch/fr/protection-des-donnees/
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Après la connexion, vous arriverez sur la page suivante. Vous y trouverez 
un aperçu de vos contrats où vous pouvez déclarer les masses salariales 
correspondantes. Voici un exemple d’un client avec plusieurs contrats.

Attention !
Si vous connaissez les masses salariales correspondantes et le nombre de personnes assurées pour tous les 

contrats, vous pouvez effectuer le processus de déclaration pour tous les contrats en une seule fois. C’est le 

moyen le plus simple et le plus efficace.

Veuillez noter qu’il vous faudra éventuellement indiquer les masses salariales et le nombre de personnes assurées 

séparément par période ou groupe de personnes. Cela dépend de votre contrat d’assurance, étant donné qu’il est 

possible que plusieurs groupes de personnes soient assurés ou que le contrat ait été modifié en cours d’année. 

Vous trouverez d’autres’aides pour déterminer la masse salariale soumise au paiement des primes dans les guides: 

Déclaration des masses salariales Assurance collective d’indemnités journalières en cas de maladie 

Déclaration des masses salariales LAA obligatoire et LAA complémentaire

Choisissez un contrat pour lequel 

vous souhaitez déclarer la masse 

salariale.

https://branchenversicherung.ch/wp-content/uploads/2025/01/ELM_Wegleitung_Lohndeklaration_KTG_FR_RZ_MitBerechnung.pdf
https://branchenversicherung.ch/wp-content/uploads/2025/01/ELM_Wegleitung_Lohndeklaration_UVGO-UVGZ_FR_RZ_MitBerechnung.pdf
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Déclarer 
	■ Assurance-accidents collective 
Veuillez indiquer le nombre de personnes ainsi que les masses salariales 
dans les champs correspondants. Tous les champs doivent être remplis.  
S’il n’y a pas de masse salariale, saisissez le chiffre 0.

Si les données ne sont pas 

correctes, un message  

s’affiche. Les informations 

saisies doivent être adaptées 

en conséquence.

P.ex. masse salariale ANP 
supérieure à la masse  
salariale AP. 
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Si vous avez un contrat pour lequel il existe plusieurs périodes, vous devez 
saisir la déclaration séparément pour chaque période. Cela se présente 
comme suit :
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	■ Assurance collective d’indemnités journalières en cas de maladie 
Veuillez indiquer le nombre de personnes ainsi que les masses salariales 
dans les champs correspondants. Tous les champs doivent être remplis.  
S’il n’y a pas de masse salariale, saisissez le chiffre 0.

Si les données ne sont pas 

correctes, un message s’af-

fiche. Les informations saisies 

doivent être adaptées en 

conséquence.

P.ex. nombre de personnes 
supérieur à la masse salariale 
du groupe de personnes. 
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Si vous avez un contrat qui couvre plusieurs groupes de personnes, vous 
devez saisir la déclaration pour chaque groupe de personnes séparément. 
Cela se présente comme suit :
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	■ Assurance responsabilité civile professionnelle DINUX 
Veuillez indiquer le nombre de personnes ainsi que les masses salariales 
dans les champs correspondants. Tous les champs doivent être remplis.  
S’il n’y a pas de masse salariale, saisissez le chiffre 0.

	■ Assurance de protection juridique pour entreprises 
Veuillez indiquer le nombre de personnes ainsi que les masses salariales 
dans les champs correspondants. Tous les champs doivent être remplis.  
S’il n’y a pas de masse salariale, saisissez le chiffre 0.



p***********@unternehmen.ch
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Informations sur la personne qui transmet les données 
Les informations relatives à votre personne nous permettent de vous 
contacter directement en cas de question. Ces informations sont nécessaires.

Vérifier les informations – Aperçu 
Si vous cliquez sur l’aperçu, un document PDF contenant les données que 
vous avez saisies s’ouvre.  

Attention !
Veuillez vérifier attentivement l’aperçu avant de transmettre les masses salariales. Nous traitons directement les 

données transmises. Les adaptations ultérieures entraînent toujours un surcroît de travail et les corrections des 

décomptes de primes définitifs.

Si vous souhaitez adapter des 

données, veuillez cliquer sur 

la feuille correspondante pour 

le faire.

Si toutes les informations 
sont correctes, vous pouvez 
les transmettre.
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Transmission 
Pour transmettre les données, cliquez sur le bouton « Cliquez ici pour envoyer 
les données salariales ».

Vous pouvez choisir de 

transmettre les masses sala-

riales pour tous les contrats 

ou seulement pour certains 

d'entre eux.

Les données seront trans-

mises à l’Assurance des 

métiers et traitées.

Une fois que les masses sala-
riales ont été transmises, un 
symbole vert est affiché.
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Quittance 
Vous pouvez télécharger le document PDF correspondant à votre 
documentation sous forme de copie et l’archiver chez vous.

Corrections ultérieures 
Si vous constatez après coup que la masse salariale qui vous a été 
communiquée n’était pas correcte, il vous suffit de la « remplacer » et  
de la transmettre une nouvelle fois (voir ci-dessus).

Avez-vous des questions ? 
Pour toute question, vous pouvez vous adresser à notre support de vente au   
+41 44 257 61 61 ou à l’adresse lohndeklaration@branchenversicherung.ch.

Nous vous remercions d’utiliser elm direct !

mailto:lohndeklaration%40branchenversicherung.ch?subject=

