Branchen Versicherung | :
Assurance des métiers
Assicurazione dei mestieri
Manuel d’utilisation

elm direct, pas a pas!

Bienvenue a la transmission en ligne simple des masses salariales
de vos assurances aupres de I’Assurance des métiers.

Ce manuel d’utilisation vous expligue comment vous annoncer
pour la transmission en ligne, vous enregistrer et comment
déclarer les masses salariales.

Annonce

Pour la premiére déclaration avec elm direct, vous avez besoin de votre numéro
de client, qui vous permettra de vous enregistrer sur le portail. Vous avez recu
votre numéro de client par courrier. Si vous avez des questions a ce sujet,
n'hésitez pas a nous contacter. Veuillez contacter notre support de vente au
+41 44 257 6161 ou a I'adresse lohndeklaration@branchenversicherung.ch.

Enregistrement

L’enregistrement n’est effectué qu’une seule fois. Conservez vos données
d’accés (utilisateur et mot de passe) en lieu slr. Vous pourrez les utiliser a
I'avenir pour d’autres périodes de déclaration dans les années a venir.
Lien vers la page d’enregistrement
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Sign in with your email address

Email Address

I Password

Eorgot your password?

Sign in

Don'thave an account? o now
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Connexion

Apreés votre enregistrement, vous pourrez vous connecter au moyen de votre
numéro de client (que nous vous avons communiqué) ainsi que de I'un de
vos n° de police.
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Sign in with your email address

Email Address

I Password

Eorgot your password?

sig

Don't have an account? ~ Sign up now

La connexion s’effectue via une authentification a 2 facteurs. Pour cela,
VOus recevrez un code par e-mail.

< Cancel
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User Details

L’Assurance des métiers prend

Verification is necessary. Please click Send button.
Email Address

[p‘

au sérieux la protection de vos

**@entreprise.ch ] * )
données personnelles. Nous

traitons vos données personnelles
de maniére confidentielle et dans
le respect des dispositions |égales
en matiére de protection des

données.
Lien Déclaration de protection

des données
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Apres la connexion, vous arriverez sur la page suivante. Vous y trouverez
un apercu de vos contrats ou vous pouvez déclarer les masses salariales

correspondantes. Voici un exemple d’un client avec plusieurs contrats.
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1. Apergu 2. Déclaration 3. Plus de détails

Déclaration de la masse salariale online

Veuillez compléter la/les déclaration(s) de la masse salariale.

4. Transmettre les données salariales

Vous trouverez des aides (manuel / guides / FAQ) sur notre site web. Déclaration des masses salariales.
Si vous avez d'autres questions, adressez-vous a votre personne de contact.

Année de déclaration 2024

Branche

Assurance accident collective

Assurance collective d'indemnités journaliéres maladie

Assurance responsabilité civile entreprise DINUX

Assurance protection juridique pour entreprises

Attention !

Si vous connaissez les masses salariales correspondantes et le nombre de personnes assurées pour tous les
contrats, vous pouvez effectuer le processus de déclaration pour tous les contrats en une seule fois. C’est le

moyen le plus simple et le plus efficace.

N° de Police

@ 3200513

@ 3200512

@ 3200514

@ 3200515

Période

01.01.2024 - 31.12.2024

01.01.2024 - 31.12.2024

01.04.2024 - 31.12.2024

01.06.2024 - 31.12.2024

Saisir les données de

salaires

Choisissez un contrat pour lequel
vous souhaitez déclarer la masse
salariale.

Veuillez noter qu’il vous faudra éventuellement indiquer les masses salariales et le nombre de personnes assurées
séparément par période ou groupe de personnes. Cela dépend de votre contrat d’assurance, étant donné qu’il est
possible que plusieurs groupes de personnes soient assurés ou que le contrat ait été modifié en cours d’année.

Vous trouverez d'autres’aides pour déterminer la masse salariale soumise au paiement des primes dans les guides:

Déclaration des masses salariales Assurance collective d’indemnités journaliéres en cas de maladie

Déclaration des masses salariales LAA obligatoire et LAA complémentaire
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Déclarer
= Assurance-accidents collective

Veuillez indiquer le nombre de personnes ainsi que les masses salariales
dans les champs correspondants. Tous les champs doivent étre remplis.

S’il N’y a pas de masse salariale, saisissez le chiffre O.
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1. Apergu 2. Déclaration 3. Plus de détails

° 3200513 o 3200512

Assurance accident collective du 01.01.2024 au 31.12.2024
Veuillez insérer les masses salariales selon la période.

Groupe de personnes Hommes

boucherie (sans abattage) - 2120.04
Tous le personnel

Nombre de personnes

Masse salariale des accidents

professionnels (AP) CHF 125'000

Masse salariale des accidents non .
professionnels (ANP) CHF 125'000

Salaire excédentaire

e 3200514

4. Transmettre les données salariales

o 3200515

Femmes
4
CHF 225'000
CHF 225'000
CHF 0

Remarque : veuillez vérifier votre police d'assurance en ce qui concerne les conditions particuliéres pertinentes pour la

déclaration des salaires.

Assurance accident collective du 01.01.2024 au 31.12.2024
Veuillez insérer les masses salariales selon la période.

Groupe de personnes Hommes
boucherie (sans abattage) - 2120.04
Tous le personnel

Nombre de personnes

Masse salariale des accidents

professionnels (AP) CHF 125'000

Masse salariale des accidents non

professionnels (ANP) CHF 125'000

Salaire excédentaire
CHF 0

Page suivante

Femmes
4
CHF 215'000
CHF 225'000

B La masse salariale ANP ne peut pas
étre supérieure a AP.

CHF 0

Remarque : veuillez vérifier votre police d'assurance en ce qui concerne les conditions particuliéres pertinentes pour la

déclaration des salaires.
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Si les données ne sont pas
correctes, un message
s’affiche. Les informations
saisies doivent étre adaptées
en conséquence.

P.ex. masse salariale ANP
supérieure a la masse
salariale AP.
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Si vous avez un contrat pour lequel il existe plusieurs périodes, vous devez
saisir la déclaration séparément pour chague période. Cela se présente
comme suit :
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1. Apergu 2. Déclaration 3. Plus de détails 4. Transmettre les données salariales

o 3200549 9 3200550

Assurance accident collective du 01.01.2024 au 31.12.2024
Veuillez insérer les masses salariales selon la période.
Groupe de personnes Hommes Femmes

01.01.2024 - 31.05.2024

droguerie - 6493.01

Tous le personnel

Nombre de personnes

0 0
Masse salariale des accidents
professionnels (AP) CHF 0 CHF Y
Masse salariale des accidents non
professionnels (ANP) CHF 0 CHF 0
Salaire excédentaire
CHF 0 CHF 0
01.06.2024 - 31.12.2024
droguerie - 6493.01
Tous le personnel
Nombre de personnes
0 0
Masse salariale des accidents
professionnels (AP) CHF 0 CHF 0
Masse salariale des accidents non
professionnels (ANP) CHF: 0 CHF 0
Salaire excédentaire
CHF 0 CHF 0
Remarque : veuillez vérifier votre police d'assurance en ce qui concerne les iti particulié perti pour la

déclaration des salaires.

ge suivante
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= Assurance collective d’'indemnités journalieres en cas de maladie
Veuillez indiquer le nombre de personnes ainsi que les masses salariales
dans les champs correspondants. Tous les champs doivent étre remplis.
S’il 'y a pas de masse salariale, saisissez le chiffre O.
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1. Apergu 2. Déclaration 3. Plus de détails 4. Transmettre les données salariales

° 3200513 ° 3200512 e 3200514

Assurance collective d'indemnités journaliéres maladie du 01.01.2024 au 31.12.2024

Veuillez insérer les masses salariales selon la période.

Groupe de personnes Hommes Femmes

boucherie (sans abattage) - 2120.04

Tous le personnel

Nombre de personnes

Somme salariale AVS
CHF 125'000 CHF

e 3200515

225'000

Remarque : veuillez vérifier votre police d'assurance en ce qui concerne les conditions particuliéres pertinentes pour la

déclaration des salaires.

Assurance collective d'indemnités journaliéres maladie du 01.01.2024 au 31.12.2024
Veuillez insérer les masses salariales selon la période.

Groupe de personnes Hommes Femmes

boucherie (sans abattage) - 2120.04
Tous le personnel

Nombre de personnes
100

(E2) Nombre de personnes supérieur a la
masse salariale

Somme salariale AVS

225'000

Remarque : veuillez vérifier votre police d'assurance en ce qui concerne les conditions particuliéres pertinentes pour la

déclaration des salaires.
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Si les données ne sont pas
correctes, un message s’af-
fiche. Les informations saisies
doivent étre adaptées en
conséguence.

P.ex. nombre de personnes
supérieur a la masse salariale
du groupe de personnes.
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Si vous avez un contrat qui couvre plusieurs groupes de personnes, vous
devez saisir la déclaration pour chaque groupe de personnes séparément.
Cela se présente comme suit :
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1. Apergu 2. Déclaration 3. Plus de détails 4. Transmettre les données salariales

o 3200549 o 3200550

Assurance collective d'indemnités journaliéres maladie du 01.01.2024 au 31.12.2024
Veuillez insérer les masses salariales selon la période.

Groupe de personnes Hommes Femmes

droguerie - 6493.01
Le personnel sans cadres

Nombre de personnes

0 0
Somme salariale AVS
CHF 0 CHF 0
droguerie - 6493.01
Les cadres
Nombre de personnes
0 0
Somme salariale AVS
CHF 0 CHF 0

Remarque : veuillez vérifier votre police d'assurance en ce qui concerne les conditions particuliéres pertinentes pour la
déclaration des salaires.

Plus de détails
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= Assurance responsabilité civile professionnelle DINUX
Veuillez indiquer le nombre de personnes ainsi que les masses salariales
dans les champs correspondants. Tous les champs doivent étre remplis.
S’il 'y a pas de masse salariale, saisissez le chiffre O.
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1. Apergu 2. Déclaration 3. Plus de détails 4. Transmettre les données salariales

° 3200513 ° 3200512 a 3200514 o 3200515

Assurance responsabilité civile entreprise DINUX du 01.04.2024 au 31.12.2024
Veuillez insérer les masses salariales selon la période.

Groupe de personnes

boucherie (sans abattage) - 2120.04

Propriétaire et tout le personnel

Nombre de personnes

Somme salariale
CHF 340'000

Remarque : veuillez vérifier votre police d'assurance en ce qui concerne les conditions particuliéres pertinentes pour la
déclaration des salaires.

PR

= Assurance de protection juridigue pour entreprises
Veuillez indiquer le nombre de personnes ainsi que les masses salariales
dans les champs correspondants. Tous les champs doivent étre remplis.
S’il N’y a pas de masse salariale, saisissez le chiffre O.
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1. Apergu 2. Déclaration 3. Plus de détails 4. Transmettre les données salariales

° 3200513 ° 3200512 a 3200514 g 3200515

Assurance protection juridique pour entreprises du 01.06.2024 au 31.12.2024
Veuillez insérer les masses salariales selon la période.

Groupe de personnes

boucherie (sans abattage) - 2120.04

Propriétaire et tout le personnel
Nombre de personnes
Somme salariale

CHF 340'000

Remarque : veuillez vérifier votre police d'assurance en ce qui concerne les conditions particuliéres pertinentes pour la
déclaration des salaires.

Page précédente Plus de détails
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Informations sur la personne qui transmet les données

Les informations relatives a votre personne nous permettent de vous
contacter directement en cas de question. Ces informations sont nécessaires.
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1. Apergu 2. Déclaration 3. Plus de détails 4. Transmettre les données salariales

Plus de détails

Vos coordonnées, pour que nous puissions vous contacter rapidement en cas de questions complémentaires

* Champs obligatoires

Nom: *

Muster

E-mail: *

prerrRERE @unternehmen.ch

Page précédente

Vérifier les informations - Apercgu

Prénom: *

Peter

Numéro de téléphone: *

H CH +41 551112233

Si vous cliquez sur I'apercu, un document PDF contenant les données que

VOUS avez saisies s’ouvre.
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1. Apergu 2. Déclaration 3. Plus de détails 4. Transmettre les données salariales

Transmettre les données salariales

Veuillez vérifier vos données dans I'apergu.

4 Cliquez ici pour envoyer
i les données salariales

Ensuite, cliquez sur le bouton pour transmettre les données salariales.

Année de déclaration 2024

Branche

Assurance accident collective
Assurance collective d'indemnités journaliéres maladie
Assurance responsabilité civile entreprise DINUX

Assurance protection juridique pour entreprises

Page p! dente

Attention !

Veuillez vérifier attentivement 'apercu avant de transmettre les masses salariales. Nous traitons directement les
données transmises. Les adaptations ultérieures entrainent toujours un surcroit de travail et les corrections des

décomptes de primes définitifs.
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S
N° de Police
@& 3200513
@ 3200512

@ 3200514

@ 3200515

N——

Période

01.01.2024 - 31.12.2024

01.01.2024 - 31.12.2024

01.04.2024 - 31.12.2024

01.06.2024 - 31.12.2024

Apergu

PDF

PDF

PDF

PDF

Si vous souhaitez adapter des
données, veuillez cliquer sur
la feuille correspondante pour
le faire.

Si toutes les informations
sont correctes, vous pouvez
les transmettre.
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Transmission

Pour transmettre les données, cliquez sur le bouton « Cliquez ici pour envoyer

les données salariales ».
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1. Apergu 2. Déclaration 3. Plus de détails

Transmettre les données salariales

Veuillez vérifier vos données dans I'apergu.

Ensuite, cliquez sur le bouton pour transmettre les données salariales.

Année de déclaration 2024

Branche

Assurance accident collective

Assurance collective d'indemnités journaliéres maladie

Assurance responsabilité civile entreprise DINUX

Assurance protection juridique pour entreprises

* 3200513
* 3200512

Transmettre les ¢ - 3200514
. 3200515

Souhaitez-vous transmettre vos déclarations de salaires?

Année de déclaration

Transmettre les données salariales

@ Les déclarations suivantes seront communiquées:

4. Transmettre les données salariales

v

4 Cliquez ici pour envoyer

les données salariales

N° de Police

@& 3200513

@ 3200512

@ 3200514

@ 3200515

Période

01.01.2024 - 31.12.2024

01.01.2024 - 31.12.2024

01.04.2024 - 31.12.2024

01.06.2024 - 31.12.2024
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—

Merci beaucoup pour la transmission de vos données salariales. Nous venons de le recevoir et nous allons le traiter.
Vous trouverez ci-dessous un regu en format PDF. Veuillez enregistrer ce recu sur votre PC.

Toutes les données salariales ont été transmises. Si nécessaire, vous pouvez remplacer et renvoyer les données salariales:

Remplacer

Année de déclaration 2024

Branche

Assurance accident collective

Assurance collective d'indemnités journaliéres maladie

Assurance responsabilité civile entreprise DINUX

Assurance protection juridique pour entreprises

Manuel d'utilisation - elm direct, février 2025

 SEm—
N° de Police
@ 3200513
& 3200512

@ 3200514

& 3200515

N—

Période

01.01.2024 - 31.12.2024

01.01.2024 - 31.12.2024

01.04.2024 - 31.12.2024

01.06.2024 - 31.12.2024

Apergu
PDF
PDF
PDF
PDF
Vous pouvez choisir de
transmettre les masses sala-
riales pour tous les contrats
ou seulement pour certains
d'entre eux.
Quittance
PDF
Les données seront trans-
PDF mises a ’Assurance des
métiers et traitées.
PDF Une fois que les masses sala-
riales ont été transmises, un
PDF symbole vert est affiché.
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Quittance

Vous pouvez télécharger le document PDF correspondant a votre
documentation sous forme de copie et I'archiver chez vous.
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Merci beaucoup pour la transmission de vos données salariales. Nous venons de le recevoir et nous allons le traiter.

Vous trouverez ci-dessous un regu en format PDF. Veuillez enregistrer ce recu sur votre PC.
Toutes les données salariales ont été transmises. Si nécessaire, vous pouvez remplacer et renvoyer les données salariales:

Remplacer

Année de déclaration 2024

Branche

Assurance accident collective

Assurance collective d'indemnités journaliéres maladie

Assurance responsabilité civile entreprise DINUX

Assurance protection juridique pour entreprises

Corrections ultérieures

N° de Police

@ 3200513

@ 3200512

@ 3200514

@& 3200515

Période

01.01.2024 - 31.12.2024

01.01.2024 - 31.12.2024

01.04.2024 - 31.12.2024

01.06.2024 - 31.12.2024

Si vous constatez aprés coup que la masse salariale qui vous a été
communiquée n’était pas correcte, il vous suffit de la « remplacer » et

de la transmettre une nouvelle fois (voir ci-dessus).
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Merci beaucoup pour la transmission de vos données salariales. Nous venons de le recevoir et nous allons le traiter.

Vous trouverez ci-dessous un regu en format PDF. Veuillez enregistrer ce recu sur votre PC.
ées salariales ont été transmises. Si nécessaire, vous pouvez remplacer et renvoyer les données salariales:

Remplacer

Année de déclaration 2024

Branche

Assurance accident collective
Assurance collective d'indemnités journaliéres maladie
Assurance responsabilité civile entreprise DINUX

Assurance protection juridique pour entreprises

N° de Police

@ 3200513

@ 3200512

@ 3200514

@& 3200515

Période

01.01.2024 - 31.12.2024

01.01.2024 - 31.12.2024

01.04.2024 - 31.12.2024

01.06.2024 - 31.12.2024

Avez-vous des questions ?

)

Quittance

PDF

PDF

PDF

PDF

Quittance

PDF

PDF

PDF

PDF

Pour toute question, vous pouvez vous adresser a notre support de vente au
+41 44 257 61 61 ou a I'adresse lohndeklaration@branchenversicherung.ch.

Nous vous remercions d’utiliser elm direct !
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